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Roma, 26-09-2025
All’attenzione delle famiglie
dei docenti
del personale ATA
Al R.E./Sito WEB

CIRCOLARE N. 41

OGGETTO: ACCOUNT ISTITUZIONALE

Si ricorda che la richiesta dell’account istituzionale puo essere effettuata mediante il seguente link:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdRIif4ADYApaXcDdPhPD7kTF3cwUqyBZvMs9IUCKEIuU
WkoTKoQ/viewform

o inquadrando il codice QR code presente all'ingresso dei plessi, specificando Nome e Cognome e
fornendo un indirizzo di posta elettronica funzionante. Nella sezione “Note aggiuntive” si possono
specificare altre informazioni come ruolo (docente, alunno, personale ATA), plesso e sezione.

Nei giorni successivi alla richiesta si ricevera un e-mail da The Google Workspace che avvia la
procedura dell’attivazione dellaccount mediante l'impostazione di una password. Si prega di
controllare anche la cartella spam. La procedura & attiva per 48h, trascorso questo tempo va
effettuata un’ulteriore richiesta. Il nome utente sara del tipo:

nome.cognome@icbelfortedelchienti.edu.it

La medesima procedura puo essere effettuata per il recupero della password, specificandolo nelle
note aggiuntive. La password va opportunamente custodita.

Attraverso I'account istituzionale € possibile accedere alla piattaforma The Google Workspace e
usufruire di strumenti come Gmail per la posta elettronica, Drive per I'archiviazione cloud, Calendar
per la gestione degli appuntamenti, Meet per le videoconferenze, Documenti, Fogli e Presentazioni
per la creazione di contenuti e Classroom per creare e partecipare a classi virtuali.

NOTA: Gli alunni della scuola primaria e della secondaria, che hanno frequentato il presente
Istituto comprensivo negli anni scolastici precedenti, posseggono gia I'account istituzionale che
continua ad essere attivo.

f.to L’Animatore Digitale
Prof.ssa Arianna Simeone

Il Dirigente Scolastico

Dott. Paolo Lozzi
documento firmato digitalmente da Paolo Lozzi
ai sensi del CAD e norme ad esso connesse
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